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§ 1 Hausrecht

In den dienstlichen Liegenschaften der Bezirksregierung Kdln iiben die Regierungsprisidentin
und die von ihr beauftragten Beschiftigten, sowie die mit Aufgaben der Hausverwaltung
beauftragten Angehorigen des Dezernates 12, das Hausrecht aus.

Zu den dienstlichen Liegenschaften gehdren die Dienstgebdude in Kdln, Zeughausstralie 2 -
10, Bonn, Muffendorfer Strafle 19 -21, Eitorf ( Sieg-Betriebshof ), Im Auel 66 und die



Dienstraume bzw. Gebiudeteile in Koln, Mohrenstralle 6,14,16 und Blumenthalstrafle 33,
Aachen, Robert Schuman Straf3e 51, sowie Jiilich ( Landessammelstelle ), Stetternicher Forst.

§ 2 Hausverwaltung

(1) In den Dienstgebduden in KoIn (Zeughausstralle, Mohrenstra3e und Cardinalstraf3e) und in
Bonn (Muffendorfer Strafe ) werden die Aufgaben der Hausverwaltung von Dezernat 12
wahrgenommen. Fiir die Herstellung der Verkehrssicherheit auf den Auf3enanlagen dieser
Dienstgebdude — insbesondere bei Sturm, Glatteis oder Schneefall - sowie fiir die Beflaggung
ist Dezernat 12 zustindig.

(2) Das Dezernat 12 ist auBBerdem fiir die in den nachfolgenden Paragrafen aufgefiihrten
Angelegenheiten, den laufenden Betrieb, insbesondere die Reinigung, Heizung und
Beleuchtung der Dienstrdume, die Sicherung gegen Diebstahl, Frost- und Wasserschiaden
zustindig. Soweit die Bezirksregierung nur Mitnutzer von Dienstgebduden ist, regelt sich
diese Zustdndigkeit nach den Bestimmungen des Mietvertrages.

(3) Dariiber hinaus regelt Dezernat12 die Verteilung der Riume und veranlasst notwendig
werdende Umziige. Fiir notwendige Instandsetzungsarbeiten ist der Bau- und
Liegenschaftsbetrieb (BLB) zustindig.

§ 3 Betreten der Dienstgebiude / Offnungszeiten

(1) An den fiir Besucherinnen und Besucher vorgesehenen Eingdngen der Dienstgebdude sind
Pfortnerdienste eingerichtet.

(2) Die Dienstgebédude diirfen von Besucherinnen und Besuchern nur wihrend der Dienstzeit
zwischen 8.00 Uhr und 15.00 Uhr, oder nach Vereinbarung betreten werden. Sie haben sich
auf Verlangen auszuweisen. Die Dezernate kdnnen im Einvernehmen mit der
Regierungsvizeprisidentin/ dem Regierungsvizeprasidenten bestimmte Sprechzeiten
festlegen. Diese sind den Pfortnerdiensten bekanntzugeben. AuBlerhalb dieser Sprechstunden
soll den Besucherinnen und Besuchern nur in begriindeten Ausnahmeféllen oder nach
telefonischer Nachfrage bei den Bediensteten im Hause, Einlass gewéhrt werden.

(3) Fundsachen sind unverziiglich an den Pforten abzugeben.

(4) Die Benutzung von Rollern, Inlinern und Skateboards etc. innerhalb der Dienstgebdude ist
nicht gestattet. In die Gebédude diirfen keine Fahrrdder und Tiere — mit Ausnahme von
Blindenfiihrhunden — mitgebracht werden.

§ 4 Rauchen und Konsum von E-Zigaretten in den
DienstgebAuden

Innerhalb der von der Bezirksregierung Kdln genutzten Dienstgebduden bzw. Gebédudeteilen
sind das Rauchen sowie der Konsum von E-Zigaretten nicht gestattet. Im Interesse der

Raucher sind in den AuBBenbereichen Raucherzonen eingerichtet. Diese sollen auch bei
Konsum der E-Zigarette aufgesucht werden.

§ 5 Wegweiser, Hinweis- und Tirschilder



(1) In der Ndhe des Haupteingangs und bei Bedarf auch an anderen Stellen sind
Wegweisertafeln mit der geltenden Raumverteilung anzubringen, die von der Hausverwaltung
auf dem neuesten Stand gehalten werden.

(2) Neben den Tiiren sind einheitliche Tiirschilder angebracht. Die Tiirschilder sollen die
Zimmernummer, die Namen der Beschiftigten, die Dezernatsbezeichnung und einen Hinweis
auf das Aufgabengebiet enthalten.

(3) Bei ldngerer Abwesenheit ist am Tiirschild ein Hinweis mit der Angabe des Namens und
der Zimmernummer der Vertreterin bzw. des Vertreters anzubringen.

§ 6 Benutzung des Plenarsaals und anderer
Besprechungsriume

(1) Das Dezernat 12 regelt grundsétzlich die Benutzung aller Besprechungsraume
einschlieBlich des Plenarsaals. Einzelheiten zur Durchfiihrung der Raumbuchung zu
dienstlichen Zwecken sind im Intranet der Bezirksregierung Kdéln veroffentlicht (ggfls. Link).
Wird ein Raum, z.B. durch Nichtzustandekommen einer geplanten Besprechung nicht
bendtigt, muss der Inhaber der Buchung den Raum umgehend in diesem Programm wieder
freigeben, d.h. die Buchung unaufgefordert 16schen.

(2) Die Nutzung besonderer Rdume, die nicht im Raumbuchungsprogramm enthalten sind
(Schulungs-, Lage- und Besprechungsrdume), obliegt den Dezernaten oder Institutionen,
denen diese Raume zugewiesen sind. (3) Eine Nutzung auBlerhalb der Dienstzeit kann nur im
Einvernehmen mit Dezernat 12 gestattet werden. Dies gilt nicht fiir besondere Einsétze oder
Lagen (z.B. im Bereich Katastrophenschutz etc).

§ 7 Aushinge / Bekanntmachungen

(1) Amtliche Aushdnge werden durch das Dezernat 12 an den dafiir vorgesehenen
Bekanntmachungstafeln angebracht.

(2) Zusitzlich zu der Méglichkeit der Veroffentlichung im Intranet der Behorde, stehen den
Personalvertretungen, den Gewerkschaften und Berufsverbénden, der
Schwerbehindertenvertretung, der Gleichstellungbeauftragten sowie Dezernat 11
Bekanntmachungstafeln fiir Aushénge zur Verfiigung.

(3) Sonstige Aushdnge sind nur an besonderen Bekanntmachungstafeln mit Genehmigung des
Dezernates 12 zuldssig. Die Benutzung von Wianden, Tiiren oder Glasscheiben zur
Anbringung von Aushéngen, Plakaten ist grundsatzlich nicht erlaubt.

§ 8 Heizung

(1) Das Dezernat 12 sorgt fiir die notwendige Beheizung der Dienstraume. Dabei diirfen die
Raumtemperaturen fiir Biirordume und Sitzungsséle wihrend der Nutzungszeit 20°C, fiir
Flure, Treppenrdume und Toiletten 15°C nicht tiberschreiten. Wéhrend der Frostperiode
diirfen die Heizkorper in den Dienstrdumen niemals ganz abgestellt werden.



(2) Vor dem Liiften eines Dienstraumes ist das Thermostatventil auf die niedrigste Stellung
zurlickzudrehen. Das Liiften der Rdume soll kurzzeitig und nicht durch dauernde Kippstellung
der Fenster erfolgen. Bei ldngeren Nutzungsunterbrechungen soll, um Heizungsenergie zu
sparen, der Einstellwert der Thermostatventile auf den niedrigsten Wert eingestellt werden.
Zimmertiiren zu den Fluren sind wihrend des Heizbetriebes in den Dienststunden nicht
dauernd gedffnet zu halten.

(3) Die Benutzung privater Heizgerite ist nicht gestattet. Die Heizungsbetriebsanweisung
NRW (Rd.Erl. d. Ministeriums fiir Landes- und Stadtentwicklung v. 05.05.1981 — B 1013 —
27 —5— VI A4) und die Einhaltung von Energiesparmafinahmen sind von allen Beschéftigten
zu beachten.

§ 9 Bedienung von elektrischen und IT- Geraten

(1) Zum Auswechseln elektronischer Sicherungen, Glithlampen und Leuchtkoérpern sind
ausschlieBlich Beschéftigte des Dezernates 12 oder die von Dezernat 12 beauftragten
Personen befugt. Wartungen und Reparaturen an IT- Geréten sind von den Technikern des
Dezernates 14 direkt oder von beauftragten Personen fremder Firmen durchzufiihren.

(2) Alle Elektrogerite sind nach Gebrauch sofort auszuschalten. Diese Regelung gilt nicht fiir
DV- und Telekommunikationsgeréte.

Die Benutzung privater elektrischer Geréte ist in Dienstrdumen nicht zul&ssig.

(3) Von allen Beschiftigten sind die EnergiesparmaBnahmen zur Reduzierung des
Stromverbrauches zu beachten.

§ 10 Behandlung der Raume, Einrichtungs- und sonstiger
dienstlicher Gegenstinde

(1) Dienstraume sind in einem fiir die dienstliche Verwendung entsprechenden Zustand zu
erhalten. Alle Einrichtungsgegenstinde sind von Dezernat 12 zu inventarisieren, alle IT-
Geriite sind von Dezernat 14 zu inventarisieren. Anderungen im Bestand sind nur mit
vorheriger Zustimmung dieser Dezernate gestattet.

(2) Beim Verlassen der Dienstriume zum Dienstschluss sind die Zimmer und Fenster zu
verschlieBen. Auch bei voriibergehender Abwesenheit wihrend der Dienstzeit sind die
Dienstrdume aus Griinden des Diebstahl- und des Datenschutzes zu verschlieBen (vgl. auch §
12 Abs. 1 der Dienstanweisung iiber Datenschutz u. Datensicherung beim Einsatz von IT).
Die Behorde iibernimmt keine Haftung fiir Schdden oder Verlust an privatem Eigentum in den
Dienstrdumen. Die fiir die Behandlung von Verschlu3-Sachen ergangenen besonderen
Anordnungen bleiben unberiihrt.

(3) Dienstraume und dienstliche Gegensténde sind vor Schaden und unnétiger
Verschmutzung zu bewahren. Schdden oder Verluste sind dem Dezernat 12 bzw. dem
Dezernat 14 unverziiglich anzuzeigen.

(4) Eine angemessene Ausschmiickung der Dienstraume ist den Beschiftigten gestattet;
hierdurch diirfen jedoch keine Beschiddigungen entstehen. Das Anbringen privater Bilder an
Flurwénden bedarf der Genehmigung durch Dezernat 12. Das Anbringen von Aufklebern an



allen Einrichtungs- und Gebrauchsgegenstianden einschlielich der IT- Ausstattung, Fenstern
und Tiiren ist nicht gestattet.

(5) Das Festkeilen oder Blockieren von Flur- oder Zimmertiiren ist aus Brandschutzgriinden
nicht zuldssig.

(6) Die Nutzung der Dienstrdume fiir personliche Feiern ist - unabhéngig von dem
Genehmigungserfordernis durch die Behdrde und der Erlaubnis durch das fiir die
Raumnutzung zustindige Dezernat - frithzeitig der Hausverwaltung anzuzeigen, damit die
erforderlichen Maflnahmen (Information des Hausdienstes und der Pfortner) getroffen werden
koénnen.

§ 11 Betreten fremder Dienstraume

(1) Bei Abwesenheit der Bediensteten sollen deren Dienstraume auller zur Postverteilung,
Raumpflege und Fensterreinigung, nur aus dringender dienstlicher Veranlassung betreten
werden. Soweit Akten oder sonstige Gegenstdnde voriibergehend entnommen werden miissen,
ist hieriiber ein Vermerk zu hinterlassen.

(2) Der Zutritt zu anderen Raumen, z.B. Telefonzentrale, Pfortnerlogen, Technikrdumen,
Materiallager, Heizungskeller, Werkstétten u.s.w. ist nur den dafiir bestimmten Personen
gestattet.

§ 12 Abstellen von Kraftfahrzeugen und Fahrradern/
Parkordnung

(1) Behordeneigene Parkplitze stehen grundsétzlich nur Personen mit entsprechendem
Parkberechtigungsausweis zur Verfiigung. Besucherinnen und Besuchern kann durch die
Hausverwaltung eine miindliche Parkerlaubnis erteilt werden. Die Parkberechtigungsausweise
begriinden keinen Parkplatzanspruch. Sie sind gut sichtbar hinter der Windschutzscheibe
auszulegen. Die Weitergabe der Parkausweise an Dritte ist verboten. Parkausweise mit
unkenntlich gemachten Angaben sind ungiiltig. Zur stirkeren Nutzung 6ffentlicher
Verkehrsmittel und zur Entlastung des Stralenverkehrs ist die Erteilung einer
Parkberechtigung fiir die Bediensteten der Behdrde am Standort Koln an den Erwerb eines
Job-Tickets des VRS gebunden. Die Bereitstellung von Kfz-Stellplitzen fiir die Beschaftigten
an den librigen Standorten der Bezirksregierung Koln richtet sich nach §3 des
Stellplatzbewirtschaftungsgesetzes vom 16.12.1998.

(2) Die Parkplitze stehen grundsétzlich wéhrend der iiblichen Dienstzeiten zur Verfiigung.
Eine weitergehende Nutzung (iiber Nacht und am Wochenende, wihrend des Urlaubs p.p.),
auller bei mehrtagigen Dienstreisen, ist nicht gestattet. Fahrzeuge diirfen nur innerhalb der
markierten Einstellpldtze geparkt werden. Sie sind so abzustellen, dass eine Behinderung
anderer oder eine Gefahr oder Behinderung des 6ffentlichen Verkehrs oder auf den
landeseigenen Auflenanlagen ausgeschlossen ist. Das Parken auf den Fahrwegen ist untersagt.
Besonders gekennzeichnete Parkflichen sind bestimmten Benutzergruppen
(Schwerbehinderte, Mutter/Kind, Besucher) vorbehalten und diirfen nur von diesen genutzt
werden.

(3) Die Benutzung der Parkplitze erfolgt auf eigene Gefahr. Fiir eingetretene Schiaden wird
keine Haftung iibernommen. Verursacht eine Parkberechtigte/ein Parkberechtigter einen



Schaden, ist sie/er verpflichtet, sich sofort mit der/dem Geschidigten und mit dem Dezernat
12 in Verbindung zu setzen. Auf dem Behordengeldnde darf nur Schritttempo gefahren
werden. Ansonsten gelten beim Ein- und Ausfahren sowie fiir den Verkehr auf den
Parkplétzen die Vorschriften der Stralenverkehrsordnung. Beim Befahren der Tiefgaragen ist
das Abblendlicht einzuschalten. Es ist nicht gestattet, wihrend der Ein- oder Ausfahrt zu den
Tiefgaragen das Fahrzeug anzuhalten, um die Zeiterfassungsgerite zu bedienen. Die Einfahrt
von gasbetriebenen Fahrzeugen in die Tiefgaragen ist verboten.

(4) Das Waschen, Pflegen und Reparieren der privaten Fahrzeuge auf dem gesamten
Behordengeldnde einschlieBlich der Parkplatzflichen ist nicht gestattet. Fahrrader sind in den
dafiir vorgesehenen Fahrradstindern abzustellen. Die Mitnahme von Fahrrddern in die
Dienstrdume ist nicht erlaubt.

(5) Die Anweisungen des Personals der Hausverwaltung, insbesondere der diensttuenden
Beschiftigten in den Pfortnerlogen oder der Hausmeisterin bzw. dem Hausmeister sind
unbedingt zu befolgen. Beschwerden tiber die Parkplatzbelegung sind ausschlieBlich an die
zustidndige Sachbearbeiterin bzw. den zustédndigen Sachbearbeiter oder die Dezernentin/ den
Dezernenten des Dezernates 12 zu richten.

§ 13 Kantine / Casino

(1) Entsprechend den Richtlinien fiir Kantinen bei Dienststellen des Landes
(Kantinenrichtlinien) vom 30. Oktober 1961 (5121 - 1B. 11) - SMBI. NW S. 267 - in der
Fassung vom 27. September 2002 sind bei der Bezirksregierung Kln am Hauptstandort in
Koln, Zeughausstra3e und in Bonn, Muffendorfer Stra3e, Rdumlichkeiten fiir den Betrieb
einer Kantine vorgesehen.

Sofern der Kantinenbetrieb aus bautechnischen- oder sonstigen Griinden oder in Ermangelung
eines Pachters nicht den Kantinenrichtlinien entsprechend moglich ist, kann der Betrieb
voriibergehend abweichend geregelt oder ausgesetzt werden.

(2) Die Kantine steht den Angehdrigen und Gésten der Bezirksregierung
(Nutzungsberechtigte) zur Verfligung. Die regelméfige Teilnahme am Mittagstisch von
anderen Personen, die nicht zu diesem Personenkreis gehoren, bedarf der Genehmigung durch
Dezernat 12. Diese Personen konnen — unter Vorlage eines auszustellenden Essensausweises
— innerhalb einer besonders festzulegenden Essenszeit und gegen Zahlung eines
angemessenen Preisaufschlages zum Normalpreis der angebotenen Speisen eine
Mittagsmahlzeit in der Kantine einnehmen.

(3) Durch Bedienstete entlichenes Kantineninventar, insbesondere Besteck und Geschirr, ist
umgehend nach Benutzung in die Kantine zuriickzubringen.

§ 14 Aufzuganlagen

Bei Benutzung der Aufzuganlagen sind die Benutzungsanweisungen, Verbote und
Beschriankungen unbedingt zu beachten. Den Anweisungen des Personals der
Hausverwaltung muss Folge geleistet werden. Bei Brandalarm darf der Aufzug nicht benutzt
werden.

§ 15 Brandschutzordnung



(1) Die Verhaltensregeln bei Branden und Ungliicksfillen sowie bei Brandalarm sind in einer
ergidnzenden Ordnung {iber den Brandschutz festgelegt worden. Diese Regelungen sind allen
Mitarbeitern der Behorde bekanntzumachen. Die Einhaltung dieser Verhaltensregeln ist durch
jede/jeden Beschiftigte/n personlich sicherzustellen.

(2) Kartons- und Verpackungsmaterial diirfen nicht zur Entsorgung in die Flurbereiche
gestellt werden, sondern miissen bis zur Abholung in den Zimmern verbleiben. Private
Pflanzen diirfen nur nach vorheriger Zustimmung durch die Hausverwaltung in Fluren oder
Treppenrdumen aufgestellt werden.

(3) Die unbefugte AuBlerbetriebnahme von Brandmelde- oder Brandschutzeinrichtungen
durch Manipulation, Blockade oder sonstige Eingriffe gefdhrdet die Sicherheit der Menschen
in den Dienstgebduden und ist verboten.

§ 16 Sammlungen, Warenhandel, Werbung

(1) Offentliche Sammlungen innerhalb der Behorde bediirfen der Genehmigung durch die
Regierungsvizeprisidentin/ den Regierungsvizeprésidenten.

(2) Der Verkauf von Waren, die Entgegennahme von Warenbestellungen sowie die
Warenwerbung ist untersagt. Ausgenommen hiervon sind der Kantinenbetrieb und mit

Zustimmung der Behdrde aufgestellte Automaten. Der Verkauf zum Verzehr bestimmter
Waren aus besonderem Anlass (Betriebsfest, Karneval) bleibt hiervon unberiihrt.

§ 17 Verstolle gegen die Hausordnung
Verstofe gegen die Hausordnung sollen dem Dezernat 12 mitgeteilt werden. Neben
Schadensersatzforderungen, Entzug von Erlaubnissen oder Berechtigungen und anderen

zivilrechtlichen Konsequenzen kdnnen VerstdBe gegen die Hausordnung auch zu dienst- oder
arbeitsrechtlichen Maflnahmen fiihren.

§ 18 Inkrafttreten
Die Hausordnung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft.
Koln, den 18.10.2013

Die Regierungsprasidentin
gez. Gisela Walsken



